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MANUAL DO CANDIDATO

As informacdes contidas neste documento nao dispensa a leitura do
Edital n2 038/2022/DDP em sua integra.

Os conteudos programaticos estao disponiveis no site
http://038ddp2022.concursos.ufsc.br/, no menu
“Conteudos Programaticos”.

Para acompanhar todas as publicacdes oficiais do concurso o
candidato devera acessar o site http://038ddp2022.concursos.ufsc.br/,
exceto o Resultado da Prova Escrita e o ajuste do cronograma, cujo o
local de publicacdao constara no cronograma de provas.

Nao sera encaminhado e-mail ao candidato com informagoes ou
cronograma do concurso.

DATAS IMPORTANTES:

As datas constam no Edital n2 038/2022/DDP e no site do
concurso, na opcao do Menu “Agenda do Concurso”.
Considerando que as datas estabelecidas no edital podem sofrer
alteracdes, cabe ao candidato acompanhar as publicagdes no site

do concurso.
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INSCRICOES:

Inscricdo nas vagas reservadas preferencialmente para os
candidatos com deficiéncia e candidatos negros:

As vagas mesmo sendo preferenciais, nao sao exclusivas. Se nao
houver candidato aprovado nas listas das vagas reservadas, estas
serdao ocupadas pelos candidatos da lista da ampla concorréncia.

Todos os campos de conhecimento, independente da reserva
de vagas, poderao ter inscricoes de candidatos com deficiéncia,
de candidatos negros ou ampla concorréncia.

Possibilidade de inscricadio em mais de um campo de
conhecimento:

Nao ha impedimento para se inscrever em mais de um campo de
conhecimento. No entanto, as provas poderdao ocorrer nas
mesmas datas e horarios conforme os cronogramas, cabendo ao
candidato optar por um ou outro campo de conhecimento,
sendo que ndo havera devolucao do valor pago na inscricao.
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INSCRICOES:

Alteragao dos dados da inscrigao:

Durante o periodo de inscricdo o candidato podera
alterar/corrigir seus dados, exceto o CPF e o campo de
conhecimento, diretamente no sistema disponivel no site do
edital.

Para alterar o campo de conhecimento o candidato devera
realizar nova inscricao para o campo de conhecimento almejado,
gerar o boleto e realizar o pagamento até a data informada
no edital.

Antes de efetuar o pagamento do valor da inscricao, certifique-
se de que preenche todas as condicdoes necessarias para
participacdo no concurso publico.

Esse valor ndo sera restituido em hipdtese alguma.
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INSCRICOES:

Os requisitos solicitados na secao 1 deverao ser apresentados
exclusivamente para a posse, sendo que os candidatos que
nao os possuirem no momento da realizacdo da inscricao
e/ou das provas, ndo estardo impedidos de realiza-las.

Nao sera verificado se o candidato atende ou nao os
requisitos definidos no edital durante o periodo de inscrigao.

Essa analise sera realizada apds a nomeacao do candidato
aprovado.

Confirmacgao das inscrigoes:

A confirmacao da inscricao ocorrera por meio da publicacdo da
portaria de Homologacdao das Inscricdes, na data definida no

edital.

N3o sera enviado nenhum tipo de correspondéncia para este
fim, por isso cabe ao candidato acompanhar a pagina do

concurso.
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ENTREGA DE DOCUMENTOS DURANTE A
INSCRICAO:

Deverao ser encaminhados via on-line por meio do requerimento
de inscricao :

* Laudo médico de candidato com deficiéncia — informando
espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, o CID, a identificacao
e assinatura do médico.

* Laudo médico para solicitar condi¢cao especial para realizar as
provas - emitido em até 1 (um) ano antes da publicacdo do
edital.

* Documento comprobatério de candidato que atuou em juri
popular.

* Documento que comprove a doacdao da medula 0&ssea,
emitido por entidade reconhecida pelo Ministério da Saude,
para solicitar isencao de inscricao. Observar o item 3.9.2.1.

Candidata lactante: atencao ao item 3.11.4 e seus subitens.

E responsabilidade do candidato verificar se o documento
anexado ao requerimento de inscricao esta legivel. Se o
documento estiver ilegivel entre em contato com a
COPERVE por e-mail coperve@coperve.ufsc.br.
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CRITERIOS DE AVALIACAO:

A banca examinadora, de cada campo de conhecimento do
concurso, elaborara documento com os critérios e a valoracao
que serao utilizados na avaliacao dos candidatos em cada
etapa do concurso.

Na definicao dos critérios, a banca examinadora observara o
que consta nos itens 8.10.2, 8.12.3, 8.13.5, 8.14.2, 8.14.2.1 e
8.15.2 do Edital n? 087/2021/DDP, sendo permitida a sua
subdivisao em critérios especificos.

O documento com os critérios de avaliacao sera publicado
pelo DDP, no site do edital do concurso, de forma
independente e com antecedéncia minima de 10 (dez) dias da
data da primeira prova.
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ETAPAS DO CONCURSO:

O concurso abrangera além das etapas avaliativas a Instalacao
dos Trabalhos, o Sorteio do Ponto para Prova Didatica e
Entrega de Documentos para Prova de Titulos e a Sessao de
Apuracao dos Resultados.

O processo avaliativo é composto pelas provas:

e escrita — eliminatdria e classificatéria com peso 2,5
» didatica — classificatdria com peso 3,5 (trés virgula cinco)
* titulos — classificatéria com peso 3 (trés)

e defesa do projeto de atividades académicas e do
memorial descritivo — classificatoria com peso 1

* Pratica (quando previsto) — classificatéria com peso 1

Nos concursos em que houver previsao de prova pratica, a
prova didatica tera peso 3 e o de titulo, peso 2,5.



ETAPAS DO CONCURSO:

O candidato devera comparecer pessoalmente a todas as
etapas do concurso, exceto na sessao de apuracao dos
resultados finais, cujo comparecimento é facultativo, e na
prova de titulos, cuja sessao € reservada a banca

examinadora.

Diante do contexto da COVID-19, a sessao publica de
apuracao do resultado final do concurso sera transmitida on-
line.

E responsabilidade do candidato a identificacdo correta das
datas, locais e horarios de realizacao das provas.
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ENTREGA DE DOCUMENTOS DURANTE O
PROCESSO AVALIATIVO:

No dia do sorteio do ponto para a prova didatica, estabelecido
no cronograma do concurso: 3 (trés) coépias do memorial
descritivo, 3 (trés) copias do projeto de atividades
académicas e 3 (trés) copias do curriculum vitae da Plataforma
Lattes. Atencao ao que determinam os itens 8.11.2.1 e
8.11.2.2.

Pelo menos uma das cépias do curriculum vitae, da
Plataforma Lattes, devera estar devidamente documentada,
com os documentos comprobatorios dispostos na ordem do
Anexo A da RN n? 34/CUn/2013, e identificados conforme os
grupos, itens e subitens.

Atencao: SUGERE-SE a forma para a apresentacdo
dos documentos comprobatorios disponibilizada
neste Manual.

As 3 (trés) vias do plano de ensino da Prova Didatica deverao
ser entregues, antes do inicio da Prova Didatica, ao
secretario no momento da assinatura da lista de presenca.
Atencdo ao que determina o item 8.12.1.1.
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CURRICULO DOCUMENTADO:

E de exclusiva responsabilidade do candidato a correlacdo
entre os grupos, itens e subitens do Anexo A da RN n?@
34/CUn/2013 e os documentos comprobatdrios que serdo
anexados ao seu curriculum vitae.

A UFSC nao auxiliara o candidato nessa atividade;

Cada documento devera conter a identificacdo do respectivo
item disposto no Anexo A;

Os grupos, itens e subitens devem ser identificados no proprio
documento ou em folha de rosto;

Para melhor organizacao, o candidato podera paginar o
curriculo documentado, porém isso nao dispensa o disposto
no item 8.11.3 do edital do concurso. Nao é necessaria a
encadernacao dos documentos comprobatadrios.

Atencdo ao que estabelece o item 8.11.6 referente aos grupos
| e Il do anexo A da RN n2 34/CUn/2013.

A auséncia dos documentos originais para fins de
autenticacao pelo secretario do concurso implica tao somente
na nao pontuacao desses titulos.



CURRICULO DOCUMENTADO:

Exemplo:

Curriculo de Fulano

Grupo I - Titulos académicos
1 Titulos

1.1 Doutorado
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CURRICULO DOCUMENTADO:

i

Exemplo:
(continuacao)

Grupo II - atividades de ensino e
extensao

2 Atividades de ensino e extensao

[...]

2.3 Bancas e comissoes

2.3.1 Membro de banca examinadora
de doutorado, livre docéncia ou de
concurso publico para carreira do
magistério superior

N N
CERTIDAQ PORTARIA N°
[...]
Grupo III
[...] 2

12



UNIVERSIDADE FEDERAL

o
&3 DE SANTA CATARINA

J

-~
~e
~
~
-
ol

e

S-

J
No

N
S
S
e
b2

-

;

CRONOGRAMAS DE PROVAS:

O cronograma de prova sera elaborado pelo Departamento, por
isso sera publicado pelo DDP de forma independente.

Nao ha previsao de data para essa publicacdo, observado os
prazos na secao 7 do edital do concurso.

Além da data, local e hordrio das provas, fique atento as informacodes
complementares no cronograma de provas, como:

v Se a prova escrita sera de sorteio de dois pontos ou de duas questdes
(item 8.10.3);

v Se haverd limite de pdaginas para Prova Escrita (item 8.10.3);

v' Endereco de e-mail para encaminhar solicitacdo de vista da prova
escrita (item 8.10.9.3);

v" Endereco de e-mail para encaminhar recurso da prova escrita (item
8.10.11).
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AJUSTE DE CRONOGRAMA DE PROVA:

ApoOs a realizacao da prova escrita, as datas para a realizacao
das proximas etapas do concurso serao alteradas, mediante a
publicacdao de “Ajuste de Cronograma”.

O “Ajuste de Cronograma” sera elaborado pela banca
examinadora do concurso.

A data, local e horario da publicacdao estarao indicados no
cronograma de provas a que se refere o item 7.1 do Edital.

Além da data, local e horario das provas, fique atento as informacdes
complementares no Ajuste de Cronograma, como:

Se o departamento disponibilizara equipamentos para Prova Didatica
e para a defesa do Projeto de Atividades Académicas e do Memorial
Descritivo;

Link de acesso a sala virtual da Sessao de Apuracao do Resultado Final
do concurso (item 9.1.1.1);

Endereco de e-mail para encaminhar a solicitacdao da cépia das provas
e das gravacgoes (item 9.6);

Enderegco de e-mail para encaminhar a solicitagao de devolugao dos
documentos apresentados para as provas (item 14.7.1).
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OUTRAS DUVIDAS RECORRENTES:

PROVA ESCRITA

N3ao é permitida consulta a qualguer material ou equipamento
para realizacao da Prova Escrita, sendo eliminado o candidato que
o fizer.

PROVA DIDATICA, PROJETO DE ATIVIDADES ACADEMICAS E
MEMORIAL DESCRITIVO:

N3ao sera disponibilizado modelo para as apresentacdes, cada
candidato define sua forma de exposicao.

O plano de aula para a Prova Didatica e os exemplares do memorial
descritivo e do projeto de atividades académicas deverdao ser
redigidos em lingua portuguesa, exceto os campos estabelecidos
nos itens 8.11.2.2 e 8.12.1.1.

BIBLIOGRAFIA:

N3ao sera disponibilizada para nenhum dos campos de
conhecimento.

Duvidas sobre conteudo programatico, cronograma e
equipamentos disponibilizados para apresentacao das provas
devem ser encaminhadas para o e-mail do departamento de

ensino que consta no cronograma do concurso.
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POSSIBILIDADE DE ELIMINACAO DO
CONCURSO:

O candidato deve estar atento ao que determinam os itens do
Edital que estabelecem regras sobre “eliminacao” durante o

concurso:

4.3.3.10
8.7

8.8
8.8.1
8.11.4

Para o controle do seu tempo durante a realizacao da
Prova Didatica e da defesa do Projeto de Atividades
Académicas e do Memorial Descritivo o candidato podera
utilizar relégio, exceto modelo smartwatches.

16



&

s#E=: UNIVERSIDADE FEDERAL
C¢9F DE SANTA CATARINA
A

RECURSOS:

Os prazos para interposicdao de recursos estao definidos nas
respectivas secoes do edital do concurso.

e Os procedimentos relativos a interposicao de recursos nos
casos listados abaixo estao regulamentados na secdao 12 do
Edital:

- Para impugnacao do edital do concurso;

- Do indeferimento da isencao de pagamento da inscri¢ao;
- Do indeferimento da solicitagao de condicao especial;

- Da homologag¢ao das inscrigoes;

- Para impugnacao da banca examinadora;

- Do resultado preliminar.

* Os recursos deverao ser assinados digitalmente pelo candidato.
A orientacdao de como realizar a assinatura digital esta
disponivel no site do edital, na op¢ao do menu “Documentos
para candidatos”.

Lembre-se de utilizar o Modelo de Recurso disponivel no site
do concurso, na op¢ao do Menu “Documentos para
candidatos”.



RECURSOS:

* Para prova escrita: demais informacdes acerca do recurso do
resultado da prova escrita consulte os itens 8.10.10 a

8.10.12.2.

* No resultado preliminar: observar os tramites estabelecidos
na secao 11 do Edital.

Para acompanhar a tramitacao dos recursos:
apo6s o encerramento do prazo de recurso, o requerente podera
solicitar o numero do processo de seu recurso a Direcao do
Centro e acompanhar a tramitacao através do seguinte
endereco: https://acesso.egestao.ufsc.br/atendimento/.

.18
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RESULTADO PRELIMINAR DO CONCURSO:

* O DDP publicara o resultado preliminar do concurso no site do
edital, somente apds a aprovacao do relatdrio final pelo
Conselho do Centro de Ensino.

* O Conselho do Centro de Ensino devera aprovar o relatorio
final no prazo de até trinta dias a contar do recebimento do
processo.

Afericao da autodeclaracao de candidatos negros e com
deficiéncia:

* Apds o exaurimento dos prazos a que se referem a secao 11
do edital, sera publicado o edital de convocacdao dos
candidatos aprovados nas listas de negros e com deficiéncia
nos termos da secao 4 do edital.

Apods a analise dos recursos do resultado preliminar e apds afericao
da autodeclaracao de candidatos negros e com deficiéncia, sera
publicada a portaria de homologacao do resultado final no DOU,

nao cabendo mais recurso administrativo.
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RECLASSIFICACAO:

O candidato homologado dentro do quantitativo de vagas previsto
no Edital podera solicitar, uma Unica vez, a sua reclassificacao para
a ultima posicao da lista de candidatos homologados, conforme o
gue estabelece a Instrucdao Normativa n? 2, do Ministério da
Economia, de 27/08/2019.

Os procedimentos para solicitar a reclassificacao estao dispostos no
edital, no item 13.7 e em seus subitens.

A solicitacdo de reclassificacao somente devera ser
encaminhada apds a homologacao do resultado final do
concurso no DOU.

Os documentos referentes a admissao estao disponiveis em
http://concursos.ufsc.br/, na opcdo do Menu “Admissdo”, na
opcao “Posse”.

As duvidas sobre admissao e reclassificacao poderao ser
esclarecidas pelo DDP, por e-mail
admissao.ddp@contato.ufsc.br.
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SUGERIMOS a leitura atenta ao
Edital n2 038/2022/DDP e a

Resolucao Normativa
034/CUn/2013

DESEJAMOS SUCESSO NO CONCURSO!
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